
Lettre de motivation Contrat de pro secrétaire juridique

Par ninidroit51, le 25/04/2012 à 10:26

Bonjour, 

[s]Lettre définitive pour postuler dans les cabinets d'avocats de Reims [/s]: 

Fanny L
[Mon adresse que je ne mettrais pas]

A l’attention de Me X Adresse

Objet : Secrétaire juridique en contrat de professionnalisation 

Lieu,date (est proche de l'objet) 

Maître X, 

Inscrite à l’ESAS pour préparer le Certificat de Qualification professionnelle de secrétaire 
juridique, j’aimerais intégrer une structure telle que la vôtre et vous faire bénéficier d’une 
prime de 1380€ et de l’aide aux TPE (zéro charges), versées par l’OPCA-PL pour mon 
embauche en contrat de professionnalisation. 

Résidant proche du centre-ville de Reims, je peux facilement m’y rendre à pied ou en bus. 
De plus, je suis disponible immédiatement. 

Titulaire d’un BTS Assistant Manager, j’ai pu acquérir des connaissances en bureautique et 
en secrétariat (gestion de l’accueil physique et téléphonique, et tâches administratives). De 
plus, ayant étudié le droit lors de mes études, j’ai pu apprécier ce domaine et souhaite donc 
aujourd’hui me spécialiser dans le juridique. 

Je suis dynamique, motivée, ponctuelle, sérieuse et appliquée. Ayant travaillé dans la saisie 
et à l’accueil, j’ai acquis le sens de l’organisation et de la rigueur.

Je vous remercie de bien vouloir contacter Antoine Méry, responsable des relations 
entreprises, au 01.49.96.60.04, pour toute information. 

Dans l'attente d'une réponse de votre part, veuillez agréer, Maître X, l'expression de mes 
salutations distinguées.
Fanny L

Merci



Par gregor2, le 25/04/2012 à 13:16

Bonjour, 
pour moi la lettre de motivation est le moment de faire sortir votre personnalité et de donner le 
sentiment à la personne qui embauche qu'il ou qu'elle ne peut pas faire autrement que parier 
sur vous (et attention de ne pas tomber dans le défaut inverse : celui d'être trop prétentieux 
ou trop sûr de soi qui n'est pas non plus efficace selon moi)

les mots clés sont (d'après moi encore) simplicité, franchise, modestie, invitation (donner 
l'envie au destinataire d'en savoir plus) et précautions de langage -

En plus cette lettre sera adressée à des employeurs et pas à une école si j'ai bien compris -

pour moi le seul souci est les formules sont un peu plates - après quelques idées sont là - 
[smile4]

ps : 
vous recherchez du temps plein ? ce n'est pas plutôt un contrat en alternance ? (cad 
professionnalisation/apprentissage) (enfin je dis ça je ne sais pas comment ça se passe) Ce 
sera quoi le statut, stagiaire ?

Par ninidroit51, le 25/04/2012 à 13:45

C'est un contrat de professionnalisation en 12 mois payé à 90% du smic (j'ai mon BTS 
acquis) en 35 ou 39h. J'aurai le statut salarié !

Ce n'est qu'une ébauche que je risque de re modifier après la journée du 4 mai de la 
technique de recherche d'emploi. 

Bises

Par alex83, le 25/04/2012 à 15:38

Bonjour,

J'aurais deux remarques :

"Étant très intéressée par le milieu juridique". Comme 1ère phrase ça me parait un peu simple 
=/.

Et pourquoi pas à la fin mettre "dans l'attente d'une réponse [s]favorable[/s]...".

;)
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Par Olivia76, le 25/04/2012 à 18:08

J'ajouterai simplement qu'il faudrait que tu penses ensuite à "personnaliser" cette lettre-type : 
pense que ton employeur attend quelqu'un qui participera à la valorisation de son entreprise. 
Donc parle de toi, de tes qualités, mais explique aussi pourquoi c'est dans CE cabinet que tu 
veux travailler, et pas un autre (sans en faire des tonnes non plus, tout est dans le dosage). 
On se fiche de savoir si c'est vrai, tout le monde sait bien que tu veux simplement être prise 
quelque part, mais ça fait rien : quoi qu'on en dise, tout le monde a un léger faible pour les 
compliments ;) tant que ça reste mesuré. 

En tout cas, bon courage ! :)

Par ninidroit51, le 25/04/2012 à 18:13

Bah de toute facon je compte me déplacer pour faire ma candidature donc je pourrai dire ma 
motivation en face de l'avocat(e). 

Merci pour vos messages !

Par Olivia76, le 25/04/2012 à 18:13

À quoi sert la lettre alors ? :)

Par ninidroit51, le 25/04/2012 à 18:14

Bah pour la semaine prochaine, à la journée technique de recherche d'emploi, on doit 
ramener cv + lm ^^

Par Olivia76, le 25/04/2012 à 18:18

Ah donc en fait, si tu veux "écrire" en sms dans la LM, tout le monde s'en fiche ? ^^

Par ninidroit51, le 25/04/2012 à 18:19

J'ai pas dit écrire en sms dans la lettre ?
J'ai dit qu'il fallait ramener un cv et une lettre de motivation (mais bon apparemment personne 
ne connait l'abréviation lm pour lettre de motivation)
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Par gregor2, le 25/04/2012 à 18:28

[citation]À quoi sert la lettre alors ? :)[/citation]
je remarque le petit smiley qui adoucit le message - 
mais tuer "avec des gants" ça reste tuer [smile4]
[citation]J'ai pas dit écrire en sms dans la lettre ? 
J'ai dit qu'il fallait ramener un cv et une lettre de motivation (mais bon apparemment personne 
ne connait l'abréviation lm pour lettre de motivation)[/citation]
Si, elle connait manifestement elle sous entendait juste (et avec raison très certainement) que 
la lettre de motivation n'est pas non plus totalement inutile -
Si c'est en général toujours vrai ça l'est d'autant plus pour un métier de secrétaire juridique 
(j'imagine ...)

----------

sinon faites la rire, rédigez là sous forme d'attendus [smile4]

"Attendu que Mlle L. en l'espèce à la recherche d'un emploi ; attendu qu'elle soit inscrite à 
l'ESSAS ; 

(...)

Déclare y avoir lieu à embauche !"

Par Olivia76, le 25/04/2012 à 19:40

[citation]"Attendu que Mlle L. en l'espèce à la recherche d'un emploi ; attendu qu'elle soit 
inscrite à l'ESSAS ;

(...)

Déclare y avoir lieu à embauche !"[/citation]

Ouais mais si jamais elle te répond qu'elle fera appel, là je pense que c'est plutôt mauvais 
signe... quoi que. "Justement, vous aurez besoin d'une assistance juridique de choc pour 
gagner le procès... ET TOC !". J'adore ^^

Et non, je suis simplement taquine, j'aime bien embêter les gens :) mais pourquoi personne 
ne connaîtrait cette abréviation au fait ?

J'adhère à la solution de Gregor, ça a l'avantage d'être original :)

Par ninidroit51, le 25/04/2012 à 19:47

[citation]Et non, je suis simplement taquine, j'aime bien embêter les gens :) mais pourquoi 
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personne ne connaîtrait cette abréviation au fait ? [/citation]

Ce ne fut pas méchant, je sais bien qu'une lettre de motivation est utile que ce soit une 
candidature à une annonce ou si l'on se déplace :)

[citation]sinon faites la rire, rédigez là sous forme d'attendus 
"Attendu que Mlle L. en l'espèce à la recherche d'un emploi ; attendu qu'elle soit inscrite à 
l'ESSAS ; 
(...) 
Déclare y avoir lieu à embauche !"[/citation]

Oui, cela peut être originale mais non professionnelle !

[citation]Si c'est en général toujours vrai ça l'est d'autant plus pour un métier de secrétaire 
juridique (j'imagine ...) [/citation]

Oui, je le sais que pour être une bonne secrétaire juridique, il faut une bonne orthographe, de 
bonnes notions en bureautique, une bonne vitesse de frappe (savoir taper sur le clavier sans 
regarder celui-ci) et d'autres qualités encore ...

Par Fanny78000, le 01/05/2012 à 14:01

J'aimerai savoir quand est ce que tu as fait ta journée d'information et de recrutement et 
surtout si c'est le cas, comment ça s'est passée ? Comment est ce qu'ils t'évaluent ? 
Merciii =)

Par ninidroit51, le 01/05/2012 à 14:14

J'ai fait ma journée d'info et de recrutement mi avril et sa c bien passé 
Tu as une dictée (ni trop longue ni trop courte), des tests de bureautique et de frappe + des 
tests de culture G, juridiques et psychotechniques (mais rien de compliqué) 

Hier, j'ai été à une journée technique de recherche d'emploi qui m'a permis de revoir ma lettre 
et mon CV et de faire qq candidatures dans de petits cabinets sur Reims (envoi par courrier)

Par marianne76, le 01/05/2012 à 14:36

Bonjour,
Je suppose que dans votre cursus vous avez fait du droit ? Dans ce cas vous devriez mettre 
en avant les connaissances déjà acquises au niveau juridique. Un avocat préfèrera 
embaucher quelqu'un qui a déjà des notions, là vous n'indiquez rien. 
Votre première phrase est à reprendre il y a un "ainsi" qui est mal placé
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Par ninidroit51, le 01/05/2012 à 14:44

Oui dans mon cv j'ai mis que j'avais des éléments de base en droit du travail 
Et je ne vais pas mettre la 1ere année de licence de droit par correspondance car je ne l'ai 
pas finie :/
Mais avec mon bts, j'ai vu des choses en droit du travail :)

Par marianne76, le 01/05/2012 à 17:27

Mettez le en avant dans votre lettre de motivation (pas seulement dans le CV) en mettant par 
exemple que le goût du droit vous est venue lors de votre étude de la matière dans le cadre 
de vos études

Par ninidroit51, le 01/05/2012 à 17:41

C'est précisé aussi :) 
Merci le monsieur de la journée technique de recherche d'emploi à l'école où je vais faire mon 
contrat de pro (enfin faut l'employeur déjà).

Par marianne76, le 01/05/2012 à 18:01

Vous dites que c'est précisé mais je ne le vois pas dans la lettre que vous nous avez soumise

Par ninidroit51, le 01/05/2012 à 18:02

La lettre proposée n'était qu'une ébauche!
Je vais la modifier avec la définitive (par contre, il y a des paragraphes qui ont été dictés par 
l'école ESAS)

Par marianne76, le 01/05/2012 à 18:06

[smile17]Ah! Si vous nous faites réfléchir sur un truc que vous n'allez même pas utiliser quel 
est l'intérêt? Il aurait plus judicieux de nous donner la version définitive ne croyez vous pas ?

Par ninidroit51, le 01/05/2012 à 18:07
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Bah c'était pour un premier avis !
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